Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 1/08/2024
z dnia 29.08.2024r.

PROCEDURA WYDAWANIA E-LEGITYMCJI, DUPLIKATOW E-LEGITYMACJI SZKOLNEJ, KARTY
ROWEROWEJ | SWIADECTWA SZKOLNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEIJ NR 6 IM. DRUHA WACLtAWA MILKE W PLOCKU

Zasady wydawania e-Legitymacji szkolnej i ich duplikatéw.

1. E-Legitymacja czyli plastikowa legitymacja szkolna to efekt rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. Rozporzadzenie to wprowadza mozliwos¢
wydania legitymacji szkolnej w formie plastikowej tzw. ,e-Legitymacji”. E-Legitymacja
zawiera takie same dane jak legitymacja papierowa. Dotychczasowe pieczatki zostaty
zastgpione naklejkami / hologramami.

2. 0d 12 lipca 2024 r. legitymacje w tej formie wydawane sg w naszej szkole:

e nowym uczniom,

e uczniom, ktorym skonczyty sie miejsca na pieczatki w papierowych legitymacjach,

e jako duplikat zgubionej/zniszczonej legitymacji papierowej lub e-legitymacji — po
wczesniejszym dokonaniu ustawowej optaty w wysokosci réwnej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj.: 9 zt na konto szkoty i
dostarczeniu wniosku wraz z dowodem wptaty /zatgcznik nr 1/

3. Aby posiada¢ e-legitymacje niezbedne jest dostarczenie do szkoty swojego zdjecia
legitymacyjnego w formie pliku JPG:

e na adres mailowy szkoty: sekretariat@sp6plock.pl

4. Plik JPG ze zdjeciem powinien spetnia¢ ponizsze wymagania:

e zdjecie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia gtowy i okularéow
przeciwstonecznych, wtosy nie mogg zastania¢ twarzy,

e jednolite, gtadkie tto,

e dobra ostros¢ i naturalne kolory twarzy,

e wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii,

e widaé wyraznie oczy, zwtaszcza Zrenice,

e rozmiar minimalny: 354 x 496 pikseli lub proporcjonalnie wiekszy,

e plik zapisany z rozszerzeniem JPG (nie PDF),

e nazwa pliku ze zdjeciem wedtug schematu: nazwisko-imie-klasa-szkota.

Wykonujgc zdjecie legitymacyjne w zaktadzie fotograficznym najlepiej od razu poprosic¢
fotografa o plik JPG.

W przypadku innej nazwy pliku zdjecie nie zostanie rozpoznane przez program
generujacy legitymacje i moze to znacznie wydtuzy¢ czas oczekiwania na e-legitymacje.


mailto:sekretariat@sp6plock.pl

W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat / zatacznik nr 1 do pobrania
w sekretariacie i na stronie internetowej szkoty/.

Zgtoszenia wraz ze zdjeciem przyjmowane bedy do 5 dnia kazdego miesigca. Okres
oczekiwania na legitymacje do 21 dni roboczych. Platforma Wizja-Net bedzie odpowiadac
za ochrone danych osobowych oraz wyrabianie e-legitymaciji..

Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowe;j.
W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystgpic¢ do dyrektora
szkoty z  pisemnym  wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie /nazwisko, imie, data urodzenia,
adres zamieszkania/.
Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

. Termin wydania duplikatu do 7 dni.

Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.
W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:
- rodzaju Swiadectwa /ukoniczenia szkoty/ klasy/,
- roku ukonczenia szkoty/ klasy.
Zatgcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty i na stronie internetowej szkoty.
Do wniosku nalezy dofgczy¢ dowdd optaty.
Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci réwnej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu.
Termin wykonania duplikatu - 7 dni (liczac od dnia ztozenia wniosku), jezeli przedtozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia
duplikatu znajduje sie w szkole.
Duplikat wystawia sie na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa.
Duplikat zawiera:
- wyraz ,,Duplikat”,
- dane zgodne z dokumentacjg szkolng,
- pod tekstem nazwiska i imiona oséb, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich
nieczytelnosci,
- date wystawienia duplikatu,
- podpis dyrektora szkoty,
- pieczec¢ urzedowa.
Wypisane tresci duplikatu zgodnie z trescig oryginatu na podstawie zapiséw
w arkuszu ocen.

8. Umieszczenie w arkuszu ocen adnotacji o wydaniu duplikatu.



9. Duplikat moze by¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie do odbioru dokumentu lub wystany pod wskazany we
whniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

V. Powyisze optaty nalezy wnosi¢ na konto dochodow samorzadowych:
20 1020 3974 0000 5102 0178 2655

Szkota Podstawowa nr 6 w Ptocku
im. Druha Wactawa Milke

ul. 1 Maja 11

09-402 Ptock

Optata za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej/ swiadectwa szkolnego.

Zatgcznik nr 1

do Procedury wydawania

duplikatéw swiadectw, e-legitymacji szkolnych,
karty rowerowej oraz optat za te czynnosci



w Szkole Podstawowej nr 6 im. Druha Wactawa Milke w Ptocku

(dzien, miesiac, rok)

(klasa)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 6
im. Druha Wactawa Milke w Ptocku

W zwigzku z zagubieniem/zniszczeniem/kradziezg* oryginatu e-legitymacji szkolnej/karty
rowerowej zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu w/w dokumentu.

W zatgczeniu przekazuje dowdd optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej.

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Karta rowerowa — zwolniona z optaty.

Za kazdy duplikat e-legitymacji szkolnej nalezy dokona¢ wptaty w wysokosci 9 zt.

Optate wnosi sie na rachunek bankowy:

Szkoty Podstawowej nr 6 im. Druha Wactawa Milke w Ptocku ul. 1 Maja 11 09-402 Ptock

Bank: PKO Bank Polski w Ptocku

Numer konta: 20 1020 3974 0000 5102 0178 2655

z dopiskiem: ,,Optata za duplikat e-legitymacji szkolnej, Szkota Podstawowa nr 6 im. Druha Wactawa
Milke w Ptocku + imie i nazwisko ucznia”

*niepotrzebne skresli¢

Zatqgcznik nr 2
do Procedury wydawania duplikatéw swiadectw, e-legitymacji szkolnych,
karty rowerowej oraz optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej nr 6 im. Druha Wactawa Milke w Ptocku



(dzien, miesiac, rok)

(telefon)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 6
im. Druha Wactawa Milke w Ptocku

Whniosek o wydanie duplikatu swiadectwa

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu Swiadectwa ukorczenia/promocyjnego*

(imie i nazwisko osoby, na ktdrg wystawiono oryginat Swiadectwa)

Oswiadczam, ze oryginat Swiadectwa ukonczenia/promocyjnego* zostat
zniszczony/zagubiony/skradziony*.

W zafgczeniu przekazuje dowdd optaty za wydanie duplikatu swiadectwa.

(czytelny podpis wnioskodawcy)

Za kazdy duplikat e-legitymacji szkolnej nalezy dokona¢ wptaty w wysokosci 26 zt.

Optate wnosi sie na rachunek bankowy:

Szkoty Podstawowej nr 6 im. Druha Wactawa Milke w Ptocku ul. 1 Maja 11 09-402 Ptock

Bank: PKO Bank Polski w Ptocku

Numer konta: 20 1020 3974 0000 5102 0178 2655

z dopiskiem: ,,Optata za duplikat Swiadectwa Szkoty Podstawowej nr 6 im. Druha Wactawa Milke
w Ptocku + imie i nazwisko ucznia”.

*niepotrzebne skresli¢



KLAUZULA INFORMACYJNA
do wniosku o wydanie e-legitymacji szkolnej lub jej duplikatu

Realizujac obowigzek wynikajacy z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U.
UE. L. 2016. 119. 1) — dalej jako RODO, informujemy, ze:

1.

10.

Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa nr 6 im. Druha Waclawa Milke
siedziba w Plocku, ul. 1 Maja 11, tel. 24 262 40 15, e-mail: sekretariat@sp6plock.pl,
reprezentowana/-y przez dyrektora.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac si¢ we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z

wykonywaniem praw przyshugujacych na mocy RODO poprzez: iod@zjoplock.pl, tel. 24 367 89
34.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu wydania legitymacji szkolnej  (e-
legitymacji/mLegitymacji) lub jej duplikatu.

Podstawa przetwarzania danych osobowych ucznia oraz jego rodzicéw/opiekundéw prawnych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek prawny cigzqcy na administratorze) W zw. z art 11 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 750 ze zm.) oraz rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyploméw
panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.).

Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym. Konsekwencja niepodania tych danych
bedzie brak mozliwosci realizacji celu przetwarzania wskazanego w pkt 3.

Odbiorcami danych osobowych bgda podmioty do tego uprawnione na podstawie przepisow prawa,
badz w zwiazku z konieczno$cig wypetnienia obowigzku prawnego na nich cigzacego. Administrator
moze réwniez udostepnia¢ dane osobowe podmiotom realizujagcym cele administratora na podstawie
jego polecenia oraz zawartych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych, np. dostawcom
ustug teleinformatycznych (hosting, dostarczanie lub utrzymanie systemow informatycznych),
dostawcom ustug ksiegowych, prawnych i doradczych.

Podane dane osobowe przetwarzane beda przez okres wuczeszczania dziecka do szkoly,
a nastepnie archiwizowane zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji migdzynarodowych.

Posiada Pani/Pan prawo zZadania dostgp do swoich danych oraz uzyskania kopii danych,
a takze ich sprostowania. Przystluguje Pni/Panu takze prawo do Zadania usunigcia danych
lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, jak rdéwniez sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedne do wywigzania si¢ przez administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo do zlozenia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jesli uzna Pani/Pan, ze dane sa przetwarzane niezgodnie
Z prawem.






